JEDNACI RAD
RADY MESTA SUMPERKA

Rada mésta Sumperka (dale jen ,RM%) v souladu sustanovenim § 101 odst. 4 zikona
¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni ziizeni), ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,,zdkon*),
vydala na své schiizi dne 27. 10. 2005 tento jednaci fad RM:

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Jednaci fad stanovi zésady a zplsob piipravy schiize rady, jeji svolavani, postup jednani,
formy hlasovani, zpisob zabezpeCeni ukolli obsaZzenych v usneseni rady a zplsob
kontroly plnéni usneseni RM, jakoz i dalsi podrobnosti o jednani RM.

O otazkach upravenych timto jednacim fadem, popft. o dalSich zdsadach jednani rozhoduje
RM v mezich zédkona o obcich hlasovanim.

Clanek 2
Pravomoc RM

RM je vykonnym organem mésta v oblasti samostatné pisobnosti a ze své Cinnosti se
zodpovida Zastupitelstvu mésta Sumperka (déle jen ,,ZM®). V oblasti pienesené
pusobnosti ptislusi RM rozhodovat, jen stanovi-li tak zakon.

RM ptipravuje ndvrhy pro jednani ZM a zabezpecuje plnéni jim piijatych usneseni.

RM je vyhrazeno:
a) v oblasti organizace mésta a Méstského uradu Sumperk (dale jen ,,M8U*)

e schvalovat organizaéni fad M&U,

e stanovit rozdéleni pravomoci v M&U, ziizovat a zruSovat odbory a oddéleni M&U (§
109 odst. 2 zakona),

e na navrh tajemnika M&U jmenovat a odvolavat vedouci odbortt MéU v souladu se
zédkonem ¢. 312/2002 Sb., o Gfednicich uzemnich samospravnych celkii a 0 zméné
nékterych zakond,

e stanovit celkovy podet zaméstnanc mésta v MéU a v organizaénich slozkach
mesta,

e ukladat pokuty ve vécech samostatné plsobnosti mésta (§ 58 zakona); tuto
pravomoc miize RM svéfit piislusnému odboru M&U zcela nebo z&asti,

e zfizovat a zruSovat podle potfeby komise RM, jmenovat a odvolavat z funkce jejich
predsedy a Cleny,

e kontrolovat plnéni ukolt M&U a komisemi RM v oblasti samostatné piisobnosti
mesta,

e projednavat a feSit navrhy, pfipominky a podnéty predlozené ji cleny ZM nebo
komisemi RM,

e piezkoumavat na zakladé podnétl opatieni piijata MEU v samostatné piisobnosti a
komisemi RM,



e vydavat nafizeni mésta,
e stanovit pravidla pro pfijimani a vyfizovani petic a stiznosti,
b) v oblasti majetkopravnich véci finan¢niho charakteru

e zabezpecovat hospodafeni mésta podle schvaleného rozpoctu, provadét rozpoctova
opatfeni v rozsahu stanoveném ZM,

c) v oblasti majetkopravnich véci hospodarského charakteru

e rozhodovat o uzavirdni najemnich smluv a smluv o vyptjcce; tuto ptisobnost mize
RM svéfit piislusnému odboru M&U nebo piispévkové organizaci mésta zcela nebo
zcasti,

e plnit vici pravnickym osobam a organizacnim slozkam zaloZzenym nebo ziizenym
ZM, s vyjimkou Méstské policie Sumperk, tkoly zakladatele nebo zfizovatele
podle zvlastnich predpisii, nejsou-li vyhrazeny ZM,

e rozhodovat ve vécech mésta jako jediného spole¢nika obchodni spole¢nosti,

e plnit ukoly stanovené zvlastnim zékonem.

RM rozhoduje v ostatnich zalezitostech patticich do samostatné piisobnosti mésta, pokud
nejsou vyhrazeny ZM nebo pokud si je ZM nevyhradilo.

Starosta pozastavi vykon usneseni RM, ma-li za to, ze je nespravné. Véc pak predlozi
k rozhodnuti nejbliz§imu zasedani ZM.

Clanek 3
Svolani schuze RM

RM se schazi ke svym schizim podle potteby, zpravidla jedenkrat za tfi tydny. Jednacim
dnem fadnych schizi RM je zpravidla ¢tvrtek. Schlize RM jsou nevetejné.

Schiize RM svolava zpravidla starosta. MU informuje o misté, dobé a navrzeném
programu piipravované schiize tak, ze ¢lentim RM zasle pozvanku v¢. materialti urCenych
k projednani na pfipravované schiizi.

Clanek 4
Piiprava poradu jedniani RM

Navrhy pro jedndni RM pfipravuje starosta, mistostarostové a tajemnik M&U (dale jen
,vedeni mésta®). Pfipravu jednani RM organizuje zpravidla starosta, stanovi pfitom
zejména dobu, misto a porad jedndni a odpovédnost za zpracovani a piredlozZeni
odbornych podkladi.

Pisemné ndvrhy pro jednani RM se zpravidla predkladaji 13x, majetkopravni 15x
prostiednictvim Mé&U a zpravidla obsahuji:
* ndzev a podstatu projednavané zalezitosti,
= obsah predkladaného névrhu,
= davodovou zpravu, ve které je zpravidla uvedeno
a) zhodnoceni a popis stavajiciho stavu,
b) vysvétleni pfi¢in nedostatkd,
¢) odiivodnéni navrhovanych zmén, opatieni a jejich ekonomicky dopad,
d) vztah k rozpoc¢tu meésta,



e) stanoviska dotéenych organi RM, piislusnych odbort M&U, piip. dalsich osob,

f) udaj o bezdluznosti Zadatele/-i (pokud je vyzadovan),

g) dolozka — ,zpracovany navrh je vsouladu splatnymi pravnimi predpisy*
s odkazem na konkrétni pravni piedpisy, na zakladé kterych byl navrh zpracovan.

= navrh usneseni.

Pozn.: V pifipad¢, Zze je navrhovano alternativni feSeni, je tfeba v divodové zprave
(odivodnéni) uvést vyhody a nevyhody kazdé varianty a zdivodnit, ktera varianta
je povazovana za optimalni.

2.1. Predkladané navrhy musi byt zpracovany v souladu s pravnimi predpisy, vcetné
navaznosti na dfive pfijata usneseni ZM a RM (upozornéni na jejich zmény a
upravy), tak, aby umoznily ¢lenim RM komplexné posoudit zalezitost a piijmout
ucinna opatreni.

2.2. Tajemnik M&U odpovida za dorudeni pisemnych materialdi ¢lenim RM nejpozdgji
5 dnti pied jedndnim RM.

2.3. V odiivodnénych ptipadech a v ptipadech, kdy by mohlo dojit k ¢asovému prodleni,
mohou byt materidly ptedlozeny v dob¢ krat$i nez 5 dnii, popt. v den jednani RM. O
prijeti materidlu vden jedndni RM rozhoduje RM hlasovanim. Materialy
informativniho charakteru mohou byt predlozeny bez piedchoziho souhlasu.

] Clanek 5
Ucdast ¢lenu RM a dalSich osob na schuzi RM

Clenové RM jsou povinni se z&astnit kazdé schiize RM, jinak jsou povinni omluvit se
pfedem pisemné nebo telefonicky s uvedenim diivodu starostovi nebo 1. mistostarostovi.
Pozdni ptichod nebo pfed¢asny odchod omlouva ptedsedajici.

Schiize RM se zlcastiiuji zpracovatelé a piedkladatelé navrhit v dobé¢, kdy se dany
material projednavd. Schiize RM se zucastnuje tajemnik MEU s hlasem poradnim a
zapisovatelka.

RM miize k jednotlivym bodiim svého jednani ptizvat dalsiho ¢lena ZM nebo jiné osoby.

Ucast na jednani stvrzuji ¢lenové RM a tajemnik MéU po svém ptichodu do jednaci
mistnosti podpisem do prezencni listiny, ktera je nedilnou soucésti zapisu ze schiize RM.

Clanek 6
Porad jednani

Porad jednani schlize RM pfipravuje vedeni mésta.

1.1. Pravo predkladat navrhy k zafazeni na porad jednani pfipravované schlize RM maji
¢lenové RM a komisi RM. Navrhy komisi RM ptedkladaji a obhajuji predsedové
prislusnych komisi. Navrhne-li pisemné clen RM nebo komise zafazeni zalezitosti
na porad jednani, projedna zarazeni pozadovaného bodu na porad nejblizsi schiize
RM vedeni mésta. Nevyhovi-li navrhu, musi navrhovateli sd€lit diivody nezarazeni
jeho navrhu. Trva-li navrhovatel piesto na jeho projednani, rozhodne o zarazeni
zalezitosti na potad jednani RM hlasovanim pii schvalovani pofadu jednani.

1.2. Pravo podavat navrhy, pfipominky a podnéty RM ma i oban mésta, ktery dosahl
veku 18 let, a fyzickd osoba, ktera doséhla véku 18 let a vlastni na izemi obce
nemovitost. Tato podani RM vyfizuje bezodkladné, nejdéle do 60 dnti. Uvedené
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osoby maji dale pravo:

a) vyjadiovat se k navrhu rozpoc¢tu mésta a k zavérecnému uctu mésta za uplynuly
kalendaini rok, a to pisemné ve stanoven¢ 1hut¢,

b) pozadovat projedndni v RM urcité zaleZitosti v oblasti samostatné pisobnosti.
Je-li zaddost podepsana nejméné 0,5 % obcanti mésta, musi byt projednana na
schiizi RM nejpozdéji do 60 dnt.

1.3. Pravo podavat navrhy, pfipominky a podnéty RM ma4 i pravnicka osoba se sidlem ¢i
organizacni slozkou podniku podle § 7 zédkona €. 513/1991 Sb., obchodni zékonik, na
uzemi meésta. Tato pfedkladd RM navrhy, pfipominky a podnéty prostfednictvim
Clena statutarniho organu, popt. feditele, pokud neni statutdrnim organem. Tato
podani RM vyftizuje bezodkladng, nejdéle do 60 dntl.

1.4. Navrhy k projednani RM dale ptredkladaji jednotlivé odbory, kanceldf tajemnika,
oddéleni M&U, oddéleni interniho auditu a kontroly a organizaéni slozky mésta, a to
prostiednictvim svych vedoucich po projednani s clenem vedeni meésta, ktery
prisluSnou oblast plisobnosti mésta zajist'uje.

1.5. Prispévkové organizace, obecné prospesné spolecnosti a dalsi pravnické osoby,
které mésto zalozilo nebo zfidilo nebo v nich ma majetkovou tcast, predkladaji RM
navrhy a podnéty prostfednictvim ¢lena statutdrniho orgéanu, popt. feditele, pokud
neni statutdrnim organem.

1.6. Na schlizich RM mitiZze byt jedndno jenom o vécech, které byly ddny na potad, a
o navrzich, s jejichz zarazenim vyslovi RM souhlas. Starosta sdéli navrh potadu
jednéni pti zahdjeni schiize. O potadu jednani, jeho doplnéni ¢i o namitkach proti
nému rozhoduje RM hlasovanim. Schvaleny porad lze béhem schiize RM rozsifovat
jen se souhlasem RM. O rozsiieni poradu rozhoduje RM hlasovanim.

Clanek 7
Prubéh schize RM

Schiize RM se konaji zpravidla v zasedaci mistnosti M&U Sumperk, nam. Miru 1. Schiizi
ridi starosta, v dob¢ jeho nepfitomnosti 1. mistostarosta.

Do jednaci mistnosti mohou v dobé konani schiize RM kromé ¢lentit RM a tajemnika MéU
vstupovat osoby pouze na vyzvani.

V zahajovaci ¢asti schlize ptredsedajici prohlasi, Ze schiize RM byla fadné svolana a
konstatuje, ze je pfitomna nadpolovicni vétSina Clendi, ze RM je usnaSenischopnd, a
predlozi ke schvaleni potad jednani.

Piedsedajici ¥idi hlasovani a vyhladuje jeho vysledek, ktery zjistuje tajemnik MeU.
Ptedsedajici prerusuje a ukoncuje schiizi a dba na to, aby jednani mélo pracovni charakter
a vécny prubeh. Neni-li pfi zahdjeni schiize pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech c¢lent
RM, miize byt zacatek schlize odloZzen na pozdé¢jsi dobu. Nesejde-li se potifebny pocet
¢leni RM do 1 hodiny po ptivodné planovaném zacatku nebo klesl-li pocet ¢leni RM
v pribéhu schiize pod nadpoloviéni vétSinu, predsedajici ukonéi schiizi RM.
Neprojednané body potfadu jednéni zatfadi starosta na potad jednani nejblizsi schiize RM.



Clanek 8
Pribéh projednavani navrhi

Uvodni slovo k projedndvanému navrhu prednese &len vedeni mésta, ktery piislusnou
oblast piisobnosti mésta zajistuje, nebo predkladatel, je-li kjednani pfizvan. Poté
pfedsedajici otevie rozpravu k navrhu. Ma-li predsedajici opustit v pritbéhu schiize
jednaci mistnost, preda fizeni schlize 1. mistostarostovi. Stejné tak mize ucinit
pted projednavanim zélezitosti, kterou metodicky fidi n€ktery z mistostarosti.

Do rozpravy se clenové RM piihlasuji zdvizenim ruky, slovo c¢lenim RM ud€luje
ptedsedajici v potadi, ve kterém se clenové o slovo prihlasili.

Clen RM, u n&hoz skute¢nosti nasvédéuji, Ze by jeho podil na projednévani a rozhodovéni
urCité zalezitosti mohl znamenat vyhodu nebo Skodu pro néj samotného nebo osobu
blizkou, pro fyzickou nebo pravnickou osobu, kterou zastupuje na zéklad¢ zékona nebo
plné moci (stiet z4jmil), je povinen sdélit tuto skutecnost pred zahdjenim schiize RM nebo
pred zahdjenim rozpravy predmétné zalezitosti. O tom, zda existuje divod pro vylouceni
takového ¢lena RM z projednavani a rozhodovani této zalezitosti, rozhoduje RM.

RM miiZe v pribéhu schiize hlasovanim bez diskuse body jednani ptesunout nebo diskusi
ke dvéma nebo vice bodiim jednani sloucit. Miize téz prerusit projednavani bodu jednani a
dalsi jednani o ném odrocit.

rrrrr

rozpravy muze podat kterykoliv ¢len RM. O tomto navrhu se hlasuje bez rozpravy.

Clanek 9
Piiprava usneseni RM

Usneseni pfijima RM k jednotlivym ndvrhim pfedlozenym na potad jednani, piip. k jejich
samostatnym castem. Navrh usneseni piedkladany RM ke schvaleni vychdzi z navrhi
projednavanych RM v pfislusném bod¢ jednani a z diskuse ¢lenit RM i ze stanovisek
obCanii mésta, pifip. vlastnikii nemovitosti na Uzemi mésta, které byly vyjadieny
k jednotlivym bodiim jednani.

Usneseni musi obsahové odpovidat vysledkim jednani; zavéry a opatfeni musi byt
v usneseni formulovany stru¢né, adresné, s terminy a odpoveédnosti za splnéni ukladanych
ukolt. Navrh usneseni predkladda RM predkladatel navrhu (pisemného ¢i ustniho), dalsi
¢lenové RM nebo predseda komise RM. Jednotlivé navrhy usneseni i vysledky hlasovani
o nich eviduje zapisovatel.

Clanek 10
Hlasovani

K platnému usneseni nebo rozhodnuti je tfeba souhlasu nadpolovi¢ni vétSiny vSech clent
RM.

Nehlasi-li se jiz nikdo o slovo k projednavanému bodu, anebo byla-1i diskuse
predsedajicim ukoncena, vyzve predsedajici ¢leny RM, aby o navrhu (navrzich) usneseni
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hlasovali.

Vyzaduje-li povaha usneseni, aby RM hlasovala o jednotlivych bodech navrzené¢ho
usneseni, stanovi predsedajici jejich poradi pro postupné hlasovani.

V ptipadé, ze je predkladatelem piedlozen navrh usneseni v nékolika variantdch nebo
jsou-li ptedlozeny ¢leny RM dal$i navrhy usneseni, hlasuje se o nich v opacném poradi
neZ v jakém byly podany. Schvalenim jednoho ndvrhu se ostatni povazuji za nepfiijaté.

Nepiijme-li RM navrZené usneseni nebo zadnou z piedlozenych variant, konstatuje se tato
skute¢nost v zapise o prubéhu schiize RM. Vedeni mésta na navrh predkladatele
rozhodne, zda a kdy bude zalezitost RM opétovné piedlozena.

Na vyzvu piedsedajictho dévaji ¢lenové RM svij hlas zdvizenim ruky "pro", "proti",
nebo "zdrzel se hlasovani". Vysledek hlasovani oznami tajemnik M&U predsedajicimu a
zapisovatelce.

Clanek 11
Dotazy ¢leni RM

Clenové RM maji pravo vznaset dotazy, pfipominky a podndty na tajemnika M&U,
vedouci odborli, kanceldfe tajemnika, oddéleni MeU a oddéleni interniho auditu a
kontroly, na feditele a vedouci organizaci zfizenych nebo zalozenych méstem, na zastupce
meésta v organech pravnickych osob, které mésto zalozilo nebo ve kterych ma mésto
majetkovy podil a na feditele a vedouci organizaci vykondvajicich spravu majetku mésta.
1.1. Dotazovany odpovida na pokyn piedsedajiciho bezodkladné; neni-li to mozné ihned,
odpovi pisemné nejpozdéji do 30 dnti. Odpoveéd’ mize byt poskytnuta, pokud jejimu
poskytnuti nebrani zdkony upravujici ml¢enlivost nebo zakaz jejich zvetejnéni.

Clenové RM maji pii vykonu své funkce dale pravo pozadovat od zaméstnancti mésta
zafazenych do M&U informace ve vécech, které souviseji s vykonem funkce ¢lena RM,
pokud jejich poskytnuti nebrani zdkony upravujici mlcenlivost nebo zakaz jejich
zvetejnéni. Informace musi byt poskytnuta bezodkladné, nejpozdéji vSak do 30 dnti.

2.1. Dotazy, ptfipominky a podnéty ptedlozené na schiizi RM se zaznamenavaji v zapise a
je o nich a jejich vytizeni vedena evidence na M&U, kancelaf tajemnika. Do zéapisu se
uvedou i dotazy, pfipominky a podnéty, které byly na schlizi RM pfimo projednany,
pokud to ¢len RM pozaduje.

Clanek 12
Ukon¢eni a pieruseni schiize RM

Ptedsedajici prohlasi schiizi za ukonéenou, byl-li program schiize vyCerpan nebo pokud
RM neni usndSeni schopnd nebo zjinych zavaznych divodii, zejména nastaly-li
skute¢nosti znemoznujici nerusené jednani. V téchto pripadech budou neprojednané body
programu schiize zafazeny na potad jednani nejblizsi schiize RM.

Ptedsedajici mlize navrhnout pierusit schiizi a stanovit jeji pokracovani na jinou hodinu
téhoz nebo ptistiho dne. O takovém navrhu rozhodne RM hlasovanim bez diskuse.



Clanek 13
Pracovni skupiny

Pro piipravu naro¢nych materialti a navrhit mize RM zfidit pracovni skupiny, a to trvalé
nebo pfilezitostné k jednotlivym navrhiim.

Do téchto pracovnich skupin RM jmenuje své ¢leny a podle potieby dalsi odborniky.

Funkce pracovnich skupin kon¢i splnénim ukolu a jeho projednanim na schiizi RM nebo
uplynutim doby, na kterou byla pracovni skupina ziizena.

Clanek 14
Organizacné-technické zajiSténi schiize RM

O pribéhu schiize RM musi byt potizen zéapis, za jehoz vyhotoveni odpovida tajemnik
M¢U. Evidenci usneseni z jednotlivych schiizi vede M&U, kancelar tajemnika, ktera také
soustifed’uje zpravy o plnéni usneseni RM.

V zapise se zejména uvadi:
* den a misto jednani,
» hodina zahgjeni a ukonc€eni schiize,
» doba preruseni schiize,
» pocet pritomnych ¢lentt RM,
» jména omluvenych a neomluvenych ¢lentt RM,
» schvaleny porad schiize RM,
» prubeh rozpravy se jmény fecnikd,
= pribe¢h a vysledek hlasovani k podanym navrhiam,
» podané dotazy a navrhy,
= schvalené znéni usneseni,
» dalsi skutecnosti, které by se podle rozhodnuti ¢lent RM m¢ély stat soucasti zapisu.

Ovétené a podepsané vyhotoveni zapisu a usneseni ze schiize RM musi byt potizeno do 7
dntli od jejiho skonceni. Zapis a usneseni podepisuje starosta spolu s mistostarostou nebo
jinym radnim. Nedilnou soucasti zéapisu je vlastnoru¢né podepsand prezencni listina
pritomnych a navrhy a dotazy, podané pted nebo v pritbé¢hu schiize RM pisemné. Zapis je
uloZzen na M&U, kanceléi tajemnika.

O namitkach ¢lena RM proti zapisu rozhodne nejblizsi schiize RM hlasovanim.
Clanek 15
Zabezpeceni ukoli, kontrola plnéni a zvefejiiovani usneseni RM

Plnéni usneseni pfijatych RM zabezpecuji vedouci odborti a kancelaie tajemnika M¢U a
feditelé a vedouci organizaci zaloZenych nebo ziizenych méstem.

Usneseni RM jsou zvefejiiovana na ufedni desce MEU minimalné 15 dni. Do usneseni
RM v listinné podobé je mozné v kanceléii tajemnika M&U nahlizet, pofizovat si opisy a
vypisy.



Usneseni RM se rozesila ¢lenim ZM, tajemnikovi MeU, vedoucim odbori M&U, vedouci
kancelare tajemnika, tiskové mluvci, vedouci oddé€leni interniho auditu a kontroly,
vedoucimu odd¢leni bezpecnostni rady, feditelim a vedoucim organizaci zfizenych nebo
zalozenych méstem, fediteli MP, predsedim komisi RM pokud nejsou cCleny ZM,
organizacim vykonavajicim spravu majetku mésta Sumperka. Rediteli Krajského ufadu
Olomouckého kraje a Ministerstvu vnitra budou usneseni RM zasldna, pokud o to
pozadaji. Za vyhotoveni, vyvéseni a rozeslani odpovida tajemnik M&U. Na nesrovnalosti
v dokumentech upozorni obeznameny, pokud mozno ihned, tajemnika nebo starostu.

Pro tucel kontroly usneseni RM vede tajemnik M&U evidenci usneseni a soustieduje
zpravy o jeho plnéni. Zpravu o plnéni usneseni predklada spolecné s ostatnimi materialy
na potad jednani RM.
RM na své schiizi, kterd predchdzi ZM pfiijme organizacni opatfeni k zabezpeceni jednani
ZM.
Clanek 16

Zavérecna ustanoveni
Zmény a dodatky jednaciho fddu RM schvaluje RM.
Tento jednaci fad byl schvalen usnesenim RM ¢. 4028/05 dne 27. 10. 2005.

Dnem tuéinnosti tohoto jednaciho fadu se zruduje Jednaci fad Rady mésta Sumperka ze
dne 9. 1. 2003 vcetn¢ jeho zmén a doplikd.

Tento jednaci fad nabyva ucinnosti dnem 1. 11. 2005.

Mgr. Zden¢k Broz Ing. Marek Zapletal
starosta 1. mistostarosta



